INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PADA 2024 DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL SUROESTE DE GUANAJUATO

Linea Estratégica

Objetivo

Metas

Indicador

% de

Observaciones

Cumplimiento

Dar cumplimiento a la estructura

Contar con drea Coordinadora de Archivos,
area de Correspondencia, Encargado de

Estructura Orgdnica

Operacion Optima del SIA |, . . y sl . " y 100% Se cuenta con el sistema institucional.
P P integral del Sistema Institucional |Archivo de tramite por area, Archivo de de Archivos ¢
Concentracion y Archivo Histérico en su caso.
Difusion de la ; 5 Difusion de ICCA'S y
7 . Entregar a los Titulares de drea la . _ g m g
Normatividad Archivistica y |Dar a conocer al personal de la L L I normatividad a Difusién correo institucional y
) . ! £ % B Normatividad Archivistica para la difusién con . 90% L
de los Sistemas de Gestién [UTSOE la Normativa Archivistica R través de bannersy plataforma institucional.
el personal de su respectiva area. L
Documental entregas fisicas
. z . T . - . y Se atendieron las solicitudes
Capacitacidn y asesoria del |Brindar capacitacion o asesorias al |Atender al 100% las solicitudes de asesoria de |Porcentaje de . ) )
: i i . ) 100% capacitacion al interior de la
personal de la UTSOE personal de UTSOE los servidores publicos de la Institucion Asesorias atendidas —
ion.
: = Se cuenta con un sistema de
- .. |Supervisar avances de Operacion - " ; s e
Seguimiento a la operacion AFeHiTEtic BilEe Areds Visitar las Areas Operativas Mensualmente Validacién con 100% cronogramas que se verifican mes a
s SR » . o . .
de la Gestion Archivistica Onerativas para validar avances cronogramas mes con las areas del archivo de
i tramite
Seguimiento a la operacién [Dar cumplimiento a la operacién  |Cumplir con el control sobre las entradas y Registro de El funcionamiento de la
del area de de la Oficialia de Partes de la salidas de los documentos y expedientes Correspondencia de 100% correspondencia de entrada y salida se
correspondencia UTSOE generados por las Areas Operativas entrada y salida da en tiempo y forma.
- - Se han realizado las gestiones de
Exposicion sobre la Dar cumplimiento f los Deberes solicitudes corres UEdFentes o —
necesidad de gestidn de las Gestionar el personal operativo necesario. Solicitud de personal 90% P P

plazas necesarias

de esta Coordinacién al drea de
administracion y finanzas
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