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Introduccion

Con fundamento en el articulo 52, 53 y, 55 de la Ley Reglamentaria del Articulo 5°
Constitucional; articulo 39 fracciones XX y XX| de la Ley Organica de la
Administracion Publica Federal; articulos 169, 170, 171,172 y 173 del Cddigo
Sanitario de los Estados Unidos Mexicanos; articulo 81, 82, 83, 84 y 85 de la Ley de
Salud del Estado de Guanajuato; Reglamento para la Presentacion del Servicio
Social Profesional de los Pasantes de las Instituciones de Educacién Superior en la
Republica Mexicana; Ley Federal de Educacion; y en observancia a las “Bases para
la Instrumentacion del Servicio Social Profesional de las Profesiones para la Salud”
descritas por la federacion, se establecen los siguientes lineamientos a los que
habran de sujetarse los pasantes que realicen su Servicio Social Profesional de la
Licenciatura en Terapia Fisica de la Universidad Tecnolégica del Suroeste de
Guanajuato.

El Servicio Social Profesional es una actividad de caracter temporal y obligatorio, a
realizarse por los pasantes en interés de la Sociedad y del Estado, la cual puede ser
sin remuneracion o remunerada mediante una beca.

El propdsito de éste, en la Universidad Tecnologica del Suroeste de Guanajuato,
ademas de cumplir con las disposiciones oficiales es generar un medio de aplicacion
del conocimiento adquirido, el cual, permitira un vinculo entre la Universidad y las

diversas instituciones de salud prestadores del servicio de Terapia Fisica.

EDUCACION G(TO it

de Guanajuato
Grandeza de México
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL SUROESTE DE GUANAJUATO 1
Carretera: Valle - Huanimaro. Km 1.2, Valle de Santiago, Gto. México | C. P. 38400 | Tel. (456) 643 6265, 643 7180, 643 7184 ext. 101 | Fax. ext. 122

Email: rectoria@utsoe.edu.mx www.utsoe.edu.mx f’{: f a



%Mi GUANAJUATO
”’ ’ Universidad Tecnolégica @/3 2@

del Surceste de Guanajuato PRNGES Aos DF Gn
"' 2024
GUANAJUATO l.f)(:\?‘ ?:‘(‘l’l:’i\f?‘;lﬁl‘:‘:rf\‘:zflrm ¥ SOBERANA
TiTULO |
ASPECTOS GENERALES
Capitulo |
Definiciones

Articulo 1. El objeto del presente documento, es la regulacion de las disposiciones y
practicas necesarias para la realizacién del Servicio Social Profesional de los pasantes de
la Licenciatura en Terapia Fisica de la Universidad Tecnolégica del Suroeste de
Guanajuato.

Articulo 2. Para efectos de los presentes lineamientos de operacion del servicio social
profesional, se entendera por:

. Asesor(a) de la Institucion Receptora. Persona asignada por la institucion
Receptora, la cual tendra a su cargo la asesoria y seguimiento de las y los
pasantes durante el desarrollo de su Servicio Social Profesional;

Il.  Asesor(a) Académico: Docente que asigna la Universidad, para brindar asesoria
y seguimiento de las y los pasantes durante el desarrollo de su Servicio Social
Profesional;

lil.  Baja. Separacion definitiva de las actividades del Servicio Social Profesional;
IV. Carta de Pasante. Documento elaborado y otorgado por la Universidad, para
constar que se ha cubierto el total de la carga académica;

V. Carta Compromiso. Documento elaborado y otorgado por la Universidad en el
que se garantiza que el estudiante entiende y acepta las condiciones del Servicio
Social Profesional;

VI. Carta de presentacion. Documento elaborado y otorgado por la Universidad

donde se plasma la informacion del pasante asignado a la institucién receptora;

VIl. Carta de Aceptacion: Documento elaborado y otorgado por la Institucion
Receptora;
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Carta de Liberacion: Documento elaborado y otorgado por la Institucién
Receptora donde acredite que el pasante cumplié con las actividades y el periodo
establecido por la universidad;

Direccién Académica: Direccién que coordina los distintos programas educativos
de la Universidad Tecnologia del Suroeste de Guanajuato;

Direccién del Area de Ciencia de la Salud: Es el equivalente a la Direccion de
Division Académica que administra los distintos programas educativos de la
Universidad, agrupadas por area de especialidad;

Direccién de vinculacion: Direccion encargada de generar una relacion
estratégica de las funciones sustantivas y actividades que impactan al exterior de
la Institucion;

Responsable del Servicio Social Profesional: Docente encargado de coordinar
el Servicio Social Profesional;

Estudiante. Persona que se encuentra cursando en la Universidad cualquiera de
los Programas de Educacion Superior impartidos por la Universidad;

Practica Clinica Externa: Es el equivalente a la estadia y establece el periodo en
el cual el estudiante del ultimo cuatrimestre del programa Educativo, permanecera
en una organizacion publica, privada o social bajo la tutela de una persona que le
brinde asesoria académica y empresarial;

Egresado no titulado. Pasante que no cumple con los requisitos de término de
Servicio Social Profesional;

La Universidad. Universidad Tecnoldgica del Suroeste de Guanajuato;

Pasante. Al estudiante que cumple con los requisitos académicos, administrativos
y juridicos para prestar el servicio social en una Institucién Receptora;

Plaza. Puesto que es susceptible de ocuparse por el estudiante dentro de una
Institucién Receptora;

Institucién receptora. Establecimiento para la atencién médica de los sectores
publicos y sociales, constituido para la prestacién del Servicio Social Profesional
en Terapia Fisica;
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Secretaria. La Secretaria de Salud del Estado de Guanajuato;

Servicio Social Profesional. Actividad de caracter temporal y obligatorio, a
realizarse por los pasantes en interés de la Sociedad y del Estado;

Trayectoria Académica. Es el resultado del recorrido curricular que realiza un
estudiante en relacion al promedio general, indice de reprobacién individual,
componentes disciplinares y en los casos de méritos académicos, socioculturales

y/o deportivos del Técnico Superior Universitario y Licenciatura en Terapia Fisica.

Capitulo 1
Marco Legal

Articulo 3. Para efectos legales, se presentan las bases que sustentan la operacion de los

lineamientos del Servicio Social Profesional:

L.
1.
1.
V.
V.

V1.
VIL

Ley Reglamentaria del Articulo 5° Constitucional;

Ley Organica de la Administracién Publica Federal;

Codigo Sanitario de los Estados Unidos Mexicanos;

Ley de Salud del Estado de Guanajuato;

Reglamento para la Presentacion del Servicio Social Profesional de los Pasantes
de las Instituciones de Educacién Superior en la Republica Mexicana;

Ley Federal de Educacion;

Bases para la Instrumentacién del Servicio Social Profesional de las Profesiones

para la Salud.
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TiTULO Il
DISPOSICIONES DE OPERACION DEL SERVICIO SOCIAL PROFESIONAL

Capitulo |
De la Asignacion de Plaza.

Articulo 4. El presente documento establece los lineamientos de las y los prestadores del
Servicio Social Profesional.

Articulo 5. Los estudiantes llevaran a cabo el Servicio Social Profesional con caracter

temporal y obligatorio, para obtener el titulo y cédula del nivel Licenciatura.

Articulo 6. El periodo de Servicio Social Profesional, equivale a un maximo de 1680 (mil
seiscientas ochenta horas) considerando los periodos vacacionales y se distribuira en 12
doce meses continuos, que seran concedidos segln las necesidades de la Institucion

Receptora y en los tiempos que estas les senalen.

Articulo 7. Las y los estudiantes tendran derecho a participar en la promocion y seleccién
de plazas de Servicio Social Profesional, siempre que hayan acreditado la Practica Clinica

Externa de la Licenciatura en Terapia Fisica, dentro de los tiempos establecidos por la
Universidad.

Articulo 8. Los y las pasantes podran realizar su servicio en:

. Las unidades de la Secretaria de Salubridad y Asistencia, tales como: a) Unidades
de salud urbanas, ubicadas en las capitales de todos los Estados, en la Ciudad de
México y en las principales localidades, b) Unidades de salud suburbanas,
ubicadas en localidades medianas, ¢) Unidades de salud rurales, ubicadas en
localidades pequeiias, y d) Unidades de salud de primer nivel de atencién médica;

. Los establecimientos de las Instituciones de servicio, independientemente de su
ubicacion geografica; '
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lll.  Las instituciones de investigacion del sector publico;

IV.  Las instituciones de educacion superior, en sus establecimientos de atencién
meédica y en sus programas de investigacion y docencia;

V.  Los agrupamientos poblacionales que carezcan de servicios de salud publica y que

a juicio de la Secretaria de Salubridad y Asistencia ameriten el servicio.

Articulo 9. La Direccién de Vinculacién de la Universidad se encargara de gestionar las
plazas, solicitando a cada uno de los estudiantes, en el formato especifico “Formato para
solicitar campos clinicos” dos posibles opciones de Municipios dentro de la Republica

Mexicana, donde sea de su interés realizar el Servicio Social Profesional.

Articulo 10. Con base en las plazas otorgadas por Secretaria de salud, la Direccion de
Vinculacion gestionar3 las faltantes; considerando para la seleccion los criterios siguientes:
I.  La Institucion Receptora debera contar con un responsable a cargo con perfil
profesional al sector salud, médicos especialistas en rehabilitacién o Licenciados

en Terapia Fisica con o sin especialidad;

Il.  La Institucién Receptora donde se brinde el Servicio Social Profesional, debera
permitir al pasante realizar las actividades propias de la profesion, tales como
examinacion, evaluacion, diagnéstico, pronéstico e intervencion supervisadas por
un médico especialista en rehabilitacion o Licenciado en Terapia Fisica con o sin
especialidad;

. La Institucion Receptora debe contar preferentemente con el mobiliario y
equipamiento necesario segun la norma NOM-016-SSA3-2012, que establece las
caracteristicas minimas de infraestructura y equipamiento de hospitales y
consultorios de atencién médica especializada, basédndose en el apéndice Ty Z
que especifican las condiciones generales de las unidades de rehabilitacion y
consultorios de medicina fisica y de rehabilitacion, segmentados en area como:

hidroterapia, electroterapia, mecanoterapia y mobiliario basico.
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Articulo 11. En caso que la Institucién Receptora Publica solicité una entrevista previa para
la eleccion, se realizara el siguiente proceso:

a) Se comunicara a todos los estudiantes involucrados los nombres de las
Instituciones Receptoras Publicas que requieran entrevista previa;

b) Los estudiantes confirman por medio de un mensaje y/o correo electrénico
su participacion;

c) Se les realizara un examen escrito en la Universidad, donde se elegira a
quienes obtengan los puntajes mas altos segun los espacios disponibles,
en caso de tener el mismo puntaje, se hara una entrevista por docentes
de direccién de carrera especialistas en el area;

d) Los estudiantes seleccionados acudiran a las Instituciones Receptoras
Pulblicas para realizar las entrevistas necesarias, y en caso de ser
seleccionados, ya no participaran en el proceso de seleccion mediante

trayectoria académica.

Articulo 12. Cuando se tenga el nimero total de plazas, se llevara a cabo un proceso de
asignacion por la Direccién del Area de Ciencia de la Salud:

I.  Se dara a conocer al estudiantado la totalidad de las plazas disponibles al menos
dos semanas antes del evento de asignacion;

Il.  Se brindara la opcién a la o el estudiante de elegir el lugar donde realizar su
Servicio Social Profesional, con base en el lugar obtenido segun la trayectoria
académica;

ll.  La trayectoria académica considera:

a) Promedio general de TSU y Licenciatura: Se obtiene del Sistema de
Informacion Institucional, equivalente a un 70%;

b) indice de reprobacion individual: Numero de examenes presentados de
segunda y tercera oportunidad, equivalente a un 15%;

c) Disciplina, equivalente a un 15% (Ver tabla 1);
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d) Se podran asignar puntos extras en los casos de méritos académicos,
socioculturales y/o deportivos (Ver tabla 2);

ar:

GUANAJUATO

MR

v Premios al primer lugar representando a la Universidad en
actividades institucionales externas y/o internas.

v Divulgacion de trabajos de investigacién (sujeto a aprobacion de
la Direccién del Area de Ciencia de la Salud).

v' Pertenecer a la Rama Estudiantil de Terapia Fisica.

'N° Descripcion Causa que ocasiona una Porcentaje de
‘ disminucion del puntaje | disminucién de
o SR e T YR T ~____ puntaje
1 | Amonestacién escrita 3 Faltas al Reglamento -5%
2 A&gnac&on de actlv:dades ‘No cumphmlento de | -5%
| extracurriculares. | actividades complementarias”

' (Carreras, foros, conferencias,
 talleres, entre otros)

Tab!a 1 Fuente. Elaboracién propia.

- Premios al primer lugar representando a la Universidad en |
actlwdades institucionales externas

1

w |

2 Premlos al pnmer lugar representando a la Universidad en | +.3
 actividades institucionales internas B oR
* Divulgacion de trabajos de investigacion (sujeto a +5
~__aprobacién de Direccion de Carrera) Y A A A .
4 | Pertenecer a la Rama Estudiantil de Terapla Fisica +1 Presidente

| +.8 Vicepresidente
| +.6 Responsables
Mo RS Volh s ipeeratag
Tabla 2. Fuente. Elaboracion propia.
Nota: En el caso de méritos académicos, socioculturales y/o deportivos los puntos de un
solo criterio no son acumulables.
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Articulo 13. La plenaria de seleccion de plazas se llevara a cabo con la totalidad de las y

los estudiantes y en orden prioritario dictado por la trayectoria académica.

Articulo 14. Las y los estudiantes que elijan una plaza de Secretaria de Salud del Estado
de Guanajuato, posterior al proceso interno, deberan apegarse a una fase adicional

dispuesta por la propia Secretaria para la seleccion y asignacion.

Articulo 15. Una vez asignada la plaza durante la plenaria, las y los estudiantes deberan
firmar la Carta Compromiso donde se acepta dicha plaza y se especifica que no habra
cambios, ni permutas, al menos que la Institucién Receptora determine la cancelacién de

la plaza.

Articulo 16. Aquellos estudiantes que, una vez concluido el proceso y tramite de solicitud
de Servicio Social Profesional, decidan no elegir una plaza, podran incorporarse hasta un
ano después de la promocion correspondiente a su generacion. Asi mismo, deberan
reiniciar su proceso y tramite de solicitud con 6 meses de anticipacion para la siguiente
promocién, considerando que el orden de eleccion de plaza sera asignado dando prioridad
a los pasantes regulares de la generacién en curso, sin considerar la trayectoria del
estudiante que aplazé su eleccion de plaza.

Capitulo li
Del Uniforme

Articulo 17. El uniforme debera portarse completo dentro de la Institucién Receptora
durante toda la jornada; pijama quirGrgico correspondiente al nivel de Servicio Social
Profesional, con logotipos oficiales de la Universidad, credencial vigente y calzado tipo
tenis. En el caso que la Institucion Receptora solicite un uniforme diferente debera notificarlo
por escrito a la Universidad.
. Caracteristicas que debe cumplir el uniforme:
a) Limpio y alineado;
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b) Pijama quirargico completa correspondiente al nivel de Servicio Social
Profesional con logos oficiales;

c) Portar en un lugar visible la credencial institucional.

Capitulo 11l
De la Atencidn al Paciente

Articulo 18. Para garantizar una atencion de calidad a los pacientes en Terapia Fisica, las
y los pasantes deberan mantener un arreglo personal adecuado, que incluye un aseo
general. Las especificaciones son las siguientes:
I.  Para prevenir una posible herida en el paciente se precisa de ufias cortas, limpias,
sin barniz de color o esmalte;
Il. ~ Para no interferir durante el tratamiento se precisa que el cabello largo se
encuentre completamente recogido y peinado en chongo;
lll.  En caso de tener cabello corto debera peinarse de manera formal y adecuada;
IV.  Para prevenir el riesgo de transmision de bacterias se solicita la barba y bigote
completamente afeitados;
V.  Maquillaje discreto;
VI.  Tenis limpios para prevenir la propagacion de la suciedad en el area de tratamiento
se precisa; y
VIl.  Para evitar posibles accidentes o molestias en los pacientes, se solicita no usar

pulseras, collares, anillos, aretes largos ni piercing.
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Capitulo IV
De los Horarios

Articulo 19. Las horas de servicio social profesional se fijaran de acuerdo a lo que estipule
la Institucion Receptora, con un maximo de 7 horas por dia, para completar un total de 1680
horas maximas durante un afio de Servicio Social.
I. Los horarios seran establecidos por la Institucion Receptora y no podran ser
alterados, respetando la legislacion correspondiente;
Il.  Se considerara 10 minutos de tolerancia al ingreso, del minuto 11 al minuto 15 se
considera retardo; y del minuto 16 en adelante se considera falta;
lll.  Sodlo se podran justificar retardos, presentando documentacién aceptada como
vélida (documentos del Instituto Mexicano del Seguro Social de que recibié

atencion médica, una copia de un acta de defuncién, procesos legales, etc.).

Capitulo V
De los Permisos

Articulo 20. Las actividades del Servicio Social Profesional de los y las pasantes se van a

sujetar al calendario de la Institucion Receptora.

Articulo 21. Dias oficiales, asi como los otorgados por la Institucién Receptora, en caso de
inasistencia sin autorizacién, sera considerada como falta injustificada al Servicio Social

Profesional.

Articulo 22. Los permisos para no acudir a sus actividades deben ser solicitados a la
Institucion Receptora, a través de los formatos oficiales de cada Institucion a la que se
encuentren adscritos, y sélo la unidad de adscripcion puede o no otorgar dicho permiso, asi
como las condiciones para otorgarlo. Las horas no cubiertas por otorgamiento de permisos,

quedara a discrecion de la Institucion Receptora.
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Articulo 23. Gozar de 2 dos periodos vacacionales de diez dias habiles no consecutivos,
durante el Servicio Social Profesional, de acuerdo con el calendario aprobado por las
autoridades respectivas en los lugares de adscripcion.

Articulo 24. Disfrutar de 90 noventa dias de licencia por gravidez, 1 un mes antes y 2 dos
después del parto, sin detrimento del pago de la beca ni del computo del tiempo del Servicio
Social Profesional, segun el capitulo IV, articulo 47a fraccion Il, de las Bases para la

Instrumentacion del Servicio Social Profesional de las Profesiones para la Salud.

Capitulo VI
De las Faltas

Articulo 25. Las faltas seran reguladas de acuerdo con la Institucién Receptora.

Articulo 26. Solo se podran justificar faltas por causa de enfermedad, mediante
documentos de la atencién ante el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS), embarazo
o por la defuncion de un familiar directo, cabe mencionar que debera traer copia simple del

acta de defuncion, esto a reserva de las indicaciones de la Institucion Receptora.

Capitulo Vi
De la Evaluacion del Servicio Social Profesional

Articulo 27. La evaluacién del Servicio Social Profesional se realizara 6 seis veces por afio,
en el cual se evaluara 2 dos veces por cuatrimestre, promediando una sola calificacion al
final del mismo, y se llevara acabo de la siguiente manera:
I.  Se evaluara los 3 tres saberes en la Institucién Receptora a través del Asesor de la
misma, con base a esto se asignara una calificacion del 1 al 10 en el formato
denominado (Evaluacion de Servicio Social), y que equivale a un 90% de la

calificacion final.
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Il.  El Asesor Académico evaluara a los avances del cronograma de avance, bitacoras
bimestrales, informe de actividades y esto equivale a un 10%.

lll. La calificacién final se obtendra al promediar las evaluaciones del Asesor
Académico, de la Institucion Receptora (asignado por Direccién de Ciencia de la
Salud), y que se reportara en el sistema Institucional (SINUT). En dado caso de
no ser aprobatoria, es decir, menor a SA (7), causara baja del Servicio Social
Profesional y el o la pasante debera esperar el afio correspondiente a la préxima
promocion para la asignacion de plazas y realizar nuevamente el proceso; cabe
mencionar que se dard prioridad de asignacién de plaza a los estudiantes
correspondientes a la generacién regular.

Capitulo Vil
De los Requisitos de Titulacion del Servicio Social Profesional

Articulo 28. Seran requisitos para la liberacion del Servicio Social Profesional los
siguientes:

I. Haber cubierto en su totalidad el tiempo asignado que equivalen a los 12 meses
continuos (1680 horas) para la realizacion del Servicio Social Profesional;

Il.  Obtener la aprobacion de la Tesis del Servicio Social Profesional por el Asesor
Académico de la Universidad, asi como presentar y aprobar el Examen
Profesional.;

lll.  Haber obtenido las tres evaluaciones aprobatorias (calificaciéon mayor o igual a
SA);

IV.  Tener la Carta de Liberacion de la Institucion Receptora, misma que avale el
cumplimiento total de horas y la culminacién a cabalidad de las actividades; y

V.  Haber completado la entrega de documentos a la persona Responsable de
Servicio Social Profesional y demas documentos solicitando por Servicios

Escolares.
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Capitulo IX
De la Reubicacion en el Programa de Servicio Social Profesional

Articulo 29. A quien se le suspenda del Servicio Social Profesional o decida finalizarlo
voluntariamente debera:

. Reiniciar el Servicio Social Profesional en un periodo completo y no se validara el
tiempo cubierto previamente;

Il.  Realizar nuevamente su solicitud de ingreso con 6 meses de anticipacién para la
siguiente promocion. Asi mismo considerar que el orden de eleccién de plaza sera
asignado dando prioridad a los pasantes regulares de la generacién en curso, sin
considerar la trayectoria del estudiante que fue suspendido o que haya finalizado
de forma voluntaria.

Articulo 30. En el caso de que existan dos o mas estudiantes decidan recursar, con el
mismo puntaje de la trayectoria académica, la eleccién de plaza se realizara entre ellos
eligiendo primero el mayor promedio académico.

Articulo 31. Las y los pasantes, podra participar tinicamente por dos ocasiones en dicho

proceso, en caso de existir una segunda suspensién, sera la expulsién del programa
educativo.
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TiTuLO I

DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LA INSTITUCION RECEPTORA

Articulo 32. Dar tratos dignos, respetuosos y profesionales, a pasantes autorizados en su
Institucion.

Articulo 33. Dar la informacion necesaria para el mejor desarrollo de las actividades por
parte del o la pasante del Servicio Social Profesional.

Articulo 34. Brindar a quien preste el Servicio Social Profesional, los apoyos necesarios y
académicos de acuerdo a sus actividades y disponibilidad.

Articulo 35. Seguimiento del desemperio del pasante de Servicio Social Profesional.

Articulo 36. Para actividades fuera de la institucion asignada, debera notificar a la
Universidad sobre dicha actividad mediante un oficio y con antelacion suficiente, asi mismo
la institucion asignada se hace responsable de la seguridad y los gastos generados por
estas actividades, siempre y cuando la o el prestador de Servicio Social se encuentre de
acuerdo en acudir a la actividad;

Articulo 37. Expedir la Carta de Liberacion de Servicio Social Profesional, siempre que

cumpla quien preste el servicio social con los requisitos para su expedicion.

Articulo 38. El responsable de la o el pasante debera proveer la documentacién
administrativa acordada con la Universidad.

Articulo 39. Avalar los reportes de Servicio Social Profesional de la o el pasante.
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TiTULO IV
DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LAS Y LOS PASANTES DEL SERVICIO SOCIAL
PROFESIONAL
Capitulo |

De los Derechos

Articulo 40. Las y los pasantes del Servicio Social Profesional; tienen los siguientes
derechos que son enunciativos, mas no limitativos dentro del programa de Servicio Social
Profesional:

I.  Recibir de manera remota un curso de Metodologia de la Investigacion, previo al
inicio del Servicio Social Profesional;

Il.  Recibir una capacitacién, dentro de la Universidad, impartida por los docentes que
coordinen el Servicio Social Profesional en ese perfodo, previo al inicio de este (a
mas tardar dos semanas antes de su comienzo), donde se dé a conocer al
estudiante los lineamientos aplicables al Servicio Social Profesional, mismos que
se enviaran a cada sede para su cumplimiento, ademas daran a conocer las
especificaciones del seguimiento al pasante y evaluaciones;

lll.  Recibir una Carta de Presentacion emitida por el Departamento de Vinculacién de
la UTSOE, donde se especifican los datos personales del pasante, los datos de
seguro social y la Institucién Receptora asignada. La entrega de dicha carta se
realiza después haber elegido la plaza de Servicio Social Profesional, avalando la
prestacion del Servicio Social Profesional;

IV.  Recibir una carta de aceptacion por parte de la Institucion Receptora donde se
realizara el Servicio Social Profesional, dirigida al Director de Vinculacion y que
contenga nombre del estudiante, matricula, fechas de inicio y término, horario
establecido y firmas de los representantes de sede;

V.  Tener un programa de actividades estructurado y definido, mismo que llenara la

institucion receptora, en un formato emitido por la Universidad;
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VI.  Ser tratados de manera respetuosa y profesional por parte de sus superiores,
iguales o subalternos;

VIl.  Gozar de 2 dos periodos vacacionales de diez dias habiles no consecutivos;

Viil.  Disfrutar de 90 noventa dias de licencia por gravidez;

IX.  Alrecibir licencia por paternidad, consistente en 5 cinco dias habiles y su aplicacién
dependera de los lineamientos de la institucion receptora;

X.  El o la estudiante no debera reponer el tiempo que por enfermedad u otra causa
grave, permanezca fuera del lugar en que deba prestar el Servicio Social
Profesional;

Xl.  Los y las pasantes, seran libres para decidir su participacion en campafias y
actividades de indole politico, siempre que no interfiera con su Servicio Social
Profesional;

Xll.  Recibir servicios de guarderia, si existen en el lugar de adscripcién; y

Xlll.  Recibir la Constancia de Liberaciéon de Servicio Social Profesional que expide la
Institucion receptora al haber concluido el afio de Servicio Social Profesional de

manera satisfactoria.

Capitulo Il
De las obligaciones

Articulo 41. En caso de algun incumplimiento al presente lineamiento, la o el pasante sera
sancionado por la institucion receptora y/o por las autoridades de la universidad,
dependiendo el caso, con fundamento en la normativa, el reglamento propio de la sede
receptora, los lineamientos de las Bases para la instrumentacion del Servicio Social de las

Profesiones para la Salud y los lineamientos establecidos en el presente documento.

Articulo 42. Las y los pasantes, que presten su Servicio Social Profesional, estan obligados
a cumplir con las condiciones siguientes:
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En los casos de Secretaria de Salud: cumplir con la documentacién que a
continuacion se detalla para su respectivo expediente:

a) Copia de acta de nacimiento actualizada;

b) Copia de Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP);

¢) Carta de pasante;

d) Kardex de calificaciones;

e) Copia de registro ante el Servicio de Administracion Tributaria (SAT);

f) Certificado médico con vigencia de 30 dias expedido por la Secretaria;

g) Resumen clinico del médico tratante, en caso de alguna enfermedad;

h) Original del seguro de vida (otorgado por secretaria de salud);

i) 2 fotografias tamario infantil;

j) Original de ficha de datos; y

k) Documento original del SIASS (Sistema de Informacion Automatizada del

Servicio Social Profesional);

Cumplir con las actividades del Servicio Social Profesional estipulados por
Secretaria de Salud, asi como el de cada Institucién Receptora;
Apegarse a los reglamentos y/o lineamientos internos vigentes de cada Institucién
Receptora y al de la Universidad;
Participar en las reuniones que sean convocados por la Universidad, las cuales
deberan tener un caracter académico o informativo;
Durante la aplicacién de los tratamientos deberan apegarse a las indicaciones del
medico tratante, no se pueden modificar o suprimir sin tener la autorizacion por
escrito del responsable de la sede, si el pasante tiene la intencion de proponer
alguna modalidad terapéutica al tratamiento, debera consultarlo con el terapeuta a
cargo, quien en caso de aceptar lo propuesto, debera autorizar por escrito;
En caso de ser asignados para elaborar notas terapéuticas de evolucién, lo
deberan hacer apegandose a la Norma Oficial Mexicana 004-SSA3-2012, del
Expediente Clinico; bajo el formato S.0.A.P. de los pacientes atendidos (el mismo
dia de atencion) de manera veraz y objetiva;
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Vil. Las y los pasantes deberan preservar la integridad de los bienes, muebles y

equipamiento debiendo comunicar a sus superiores cualquier irregularidad que
observen durante el Servicio Social Profesional;

VIIl.  Responder del manejo de documentos, valores y efectos que les confien con
motivo de sus actividades;

IX.  Portar el uniforme completo dentro de la Institucion Receptora durante toda la
jornada;

X. Ingresar y egresar a la Institucion Receptora de manera puntual respetando los
lineamientos de cada Institucion;

Xl.  Mantener un adecuado aseo personal;

Xil.  Permanecer en el Servicio hasta hacer entrega de los valores o bienes de cuya
administracion o guarda sea responsable;

XIlll.  Entregar al Asesor Académico los formatos oficiales debidamente firmados por las
autoridades de la Institucion Receptora, de acuerdo con el cronograma establecido
acerca de las actividades realizadas durante el periodo de Servicio Social
Profesional;

XIV. Debera completar un total de 1680 horas (mil seiscientas ochenta horas)
considerando los periodos vacacionales y se distribuirda en 12 doce meses
continuos;

XV. Las relaciones y trato con el personal de la sede deberan ser de caracter
estrictamente profesional; y

XVI.  Actuar de manera ética y profesional en el ejercicio de la profesion.
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TITULO V
INFRACCIONES Y SANCIONES
Capitulo |
De las Infracciones
Articulo 43. Las y los pasantes, que no porten el uniforme con todos los requisitos

establecidos, se les podra impedir el acceso a la Institucion Receptora y se considerara

como falta injustificada.

Articulo

segun la

Articulo
I

VL.

Vil

Vil

44. Las infracciones pueden ocasionar la baja del Servicio Social Profesional

gravedad de éstas.

45, Podran ser motivo de infraccion algunas de las siguientes causas:

No cumplir con el uniforme completo segun las indicaciones del Articulo 15 de
estos lineamientos;

Al momento de acumular 5 cinco inasistencias injustificadas durante todo el afio
correspondiente, sera dado de baja del Servicio Social Profesional;

Al acumular 3 tres retardos se consideran como una falta injustificada.

No realizar las actividades que se le encomienden por la Institucion Receptora;
Realizar ejercicio de su profesion (usando nombre de la Universidad o de la
Institucion Receptora de Servicio Social Profesional) fuera del lugar de adscripcion
en la que se encuentre;

Cobrar por cualquier servicio realizado dentro del horario sefalado donde presten
su Servicio Social Profesional;

Abandonar el Servicio Social Profesional para iniciar el disfrute de vacaciones,
licencias por gravidez e incapacidad médica que hubiese solicitado, sin haber
obtenido por ello, autorizacion previa por escrito;

Emision, publicacion y/o difusién en redes sociales del logotipo, nombre, eslogan
e informacion exclusiva de las instituciones Receptoras y la Universidad en

publicaciones de caracter personal;
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IX.  Sustraer de la Institucion Receptora expedientes, material o equipo de tratamiento
de los servicios programados;
X.  Comprometer con su imprudencia, descuido o negligencia a la Universidad, o a
personas de la Institucion Receptora que ahi se encuentren;
Xl.  Causar dafios o destruir intencionalmente, mobiliario, atiles de trabajo, materiales
y demas objetos que estén al servicio de la Institucion Receptora;

Xll.  Presentar algiin documento alterado y/o falsificado;

Xlll.  Presentarse bajo los efectos de bebidas embriagantes, estupefacientes o
psicotropicos durante el horario en que presten su Servicio Social Profesional;

XIV.  Realizar actos inmorales dentro de la Institucién Receptora;

XV.  Incurrir en actos de violencia, injurias o malos tratos contra sus jefes, compafieros,
pacientes o familiares de éstos, ya sea dentro o fuera de las horas de Servicio en
la Institucion Receptora;

XVIL.  Hacer mal uso de datos personales, expedientes clinicos, iméagenes, videos y
cualquier otro medio de divulgacion sobre los usuarios del servicio que prestan en
la Institucién Receptora;

XVII.  Extraer de manera parcial o total, informacion de la Institucién Receptora sin previa
autorizacion;

XVIIl.  Realizar trabajos escritos obteniendo informacion de la Institucion Receptora de
manera fraudulenta o cometiendo plagio; y
XIX.  Colocar como parte del tratamiento técnicas invasivas (se entendera como

intervenciones de terapia manual en las cuales una aguja maciza/hueca es
utilizada para diagnosticar y tratar el dolor de origen musculoesquelético y los

déficits del movimiento funcional) y técnicas de osteopatia y quiropraxia.
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Capitulo Il
De las Sanciones

Articulo 46. Las medidas disciplinarias que pueden ser impuestas a pasantes de Servicio
Social Profesional, podran ser comunicadas como:
. Amonestacion verbal;
Il.  Amonestacion escrita;
ll.  Suspension del Servicio Social Profesional;
Dependiendo de la severidad de la falta, bajo consideraciones propias de cada institucién

Receptora y de la universidad se analizara la medida implementada.

Articulo 47. Las sanciones disciplinarias a los pasantes se impondran por:
En la institucion receptora;

— La o el Director General;

— La o el Abogado General;

— Lao el Jefe de Ensefanza;

- Lao el Jefe Directo del pasante (Médico, Terapeuta Fisico o Fisioterapeuta)
En la Universidad:

— La o el Rector;

— La o el Abogado General;

— La o el Director Académico

— La o el Director de Vinculacion;

- La o el Director del Area de Ciencia de la Salud;

— Lao el Coordinador de Servicio Social Profesional; y

— Lasy los Profesores Investigadores o de Tiempo Completo;

,EDUCACION GQTO iui

de Guanajuato
Grandeza de México

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL SUROESTE DE GUANAJUATO 22

Carretera: Valle - Huanimaro. Km 1.2, Valle de Santiago, Gto. México | C. P. 38400 | Tel. (456) 643 6265, 643 7180, 643 7184 ext. 101 | Fax ext. 122
Email: rectoriatiutsoe.edu.mx | www.utsoe edu.mx X+fo



Universidad Tecnologica
del Suroeste de Guanajuato

7/ 8

GUANAJUATO
MR

200 ANOS DE GRANDEZA
GUANAJUATO COMD ENTIDAD FEDERATIVA, LIBRE ¥ SOBERANA

TRANSITORIOS
PRIMERO. Los casos no previstos en el presente lineamiento seran analizados y resueltos
por el Director de vinculacion, Direccién Académica, Direccion del Area de Ciencia de la

Salud ylo el Rector de la Universidad Tecnolégica del Suroeste de Guanajuato.

SEGUNDO. EIl proceso de gestién del Servicio Social Profesional correspondera a la

Direccion de Vinculacién a través del Departamento de Practicas y Estadias.

TERCERO. El presente lineamiento es aprobado por la o el Rector de la Universidad
Tecnoldgica del Suroeste de Guanajuato.

CUARTO. El presente lineamiento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el
Medio de Informacion Oficial de la Universidad Tecnolégica del Suroeste de Guanajuato.

Autoriza.
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